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Rozdzial 1. Procedura wyboru firmy audytorskiej

§ 1.

1. Podlasko-Mazurski Bank Spoéidzielczy w Zabludowie, zwany dalej ,,Bankiem”, jest
jednostkg zainteresowania publicznego, klasyfikowang do malych lub $rednich
przedsigbiorcow, tj. o ktoérej mowa w art. 2 pkt 9 lit. b ustawy o biegltych rewidentach.

2. Niniejsza Procedura, dalej ,,Procedura wyboru”, ma na celu wprowadzenie:
1) przejrzystych standardow postepowania w sprawie wyboru zwigzku rewizyjnego do
ustawowego badania sprawozdania finansowego Banku;

2) przejrzystych zasad wspolpracy ze zwigzkiem rewizyjnym, z ktéorym zawarta zostala
umowa na ustawowe badanie sprawozdania finansowego.

3. Niniejsza Procedura wyboru zostata opracowana w oparciu o:

1) ustawe z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym, dalej ,,ustawa o bieglych rewidentach”;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 537/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 r. wsprawie szczegblowych wymogow dotyczacych ustawowych badan

sprawozdan finansowych jednostek interesu publicznego, uchylajacym decyzj¢ Komisji
2005/909/WE, dalej "rozporzadzenie nr 537/2014";

3) Rekomendacje L Komisji Nadzoru Finansowego dotyczaca roli biegtych rewidentow w
procesie nadzoru nad bankami oraz spotdzielczymi kasami oszczednosciowo-
kredytowymi;

4) Polityke wyboru firmy audytorskiej do badania sprawozdan finansowych Banku, dalej
zwang ,,Polityka wyboru firmy audytorskiej”;

§2.

1. Procedura okresla zasady wyboru zwigzku rewizyjnego do badania sprawozdania
finansowego Banku, ktory jest cztonkiem tego zwiazku.

2. Procedura wyboru powinna by¢ rozpoczgta 1 przeprowadzona w terminie umozliwiajacym
dokonanie przez Rade Nadzorcza wyboru zwigzku rewizyjnego najpdzniej do konca
miesigca pazdziernika roku, za ktory ma by¢ przeprowadzone badanie sprawozdania
finansowego.

3. Do wyboru zwigzku rewizyjnego nie stosuje si¢ procedur postepowania przetargowego, o
ktorych mowa w art. 130 ust. 3 pkt 2 ustawy o bieglych rewidentach.

4. Wybor dokonywany jest z uwzglednieniem zasad bezstronno$ci i niezaleznosci, o ktérych
mowa w art. 69 oraz art. 71-73 ustawy o bieglych rewidentach.



. Zasady bezstronnosci 1 niezalezno$ci winny by¢ potwierdzone zlozonym przez zwigzek
rewizyjny i czlonkéw zespotu wykonujacego badanie o$wiadczeniem o speltnieniu
wymogow niezaleznosci.

§ 3.

. Za prawidlowe przeprowadzenie wyboru zwigzku rewizyjnego, zgodnie z procedura
odpowiedzialny jest Komitet Audytu.

. Komitet Audytu zobowigzany jest do zweryfikowania o§wiadczenia, o ktorym mowa w § 2
ust. 5 przed rozpoczeciem badania sprawozdania finansowego, zgodnie z art. 74 ustawy o
biegtych rewidentach.

. Komitet Audytu zapewnia zachowanie zasady rotacji kluczowego bieglego rewidenta, 0
ktorych mowa w § 11 ust. 4 i 5 Polityki wyboru firmy audytorskiej.

§ 4.

. W celu uniknigcia konfliktu interesow przed przyjeciem lub kontynuowaniem zlecenia
ustawowego badania sprawozdania finansowego Banku, zwigzek rewizyjny oraz kluczowy
biegly rewident dokumentuje i ocenia, czy:

1) spelnione zostaly wymogi w zakresie niezaleznoS$ci;

2) istnieja zagrozenia dla niezalezno$ci wynikajace ze stosunku z Bankiem oraz

zastosowano zabezpieczenia w celu ich zminimalizowania;

3) dysponuje kompetentnymi pracownikami, czasem i innymi zasobami umozliwiajgcymi

rzetelne przeprowadzenie badania;

4) osoba wyznaczona jako Kkluczowy biegly rewident posiada uprawnienia do

przeprowadzania obowigzkowych badan sprawozdan finansowych.

. Potwierdzenie niezalezno$ci przedktadane jest przez zwigzek rewizyjny Komitetowi
Audytu w kazdym roku ustawowego badania sprawozdan finansowych Banku.

. Komitet Audytu omawia z bieglym rewidentem wszelkie zagrozenia dla niezalezno$ci, w
tym zabezpieczenia stosowane dla ograniczenia tych zagrozen.

§ 5.

. Rada Nadzorcza udziela upowaznienia Zarzagdowi Banku do zawarcia umowy na badanie
sprawozdania finansowego Banku.

. Zarzad Banku informuje Komisje Nadzoru Finansowego o fakcie, ze podmiotem
dokonujagcym wyboru firmy audytorskiej jest Rada Nadzorcza, tj. organ inny niz organ
zatwierdzajacy sprawozdanie finansowe Banku.

Rozdzial 2. Zasady wspolpracy Banku z bieglym rewidentem.

§ 6.

. Po podpisaniu umowy na ustawowe badanie sprawozdania finansowego oraz w kazdym
roku ustawowego badania, przed przystapieniem do prac zwigzanych z badaniem, biegly



rewident, sklada Komitetowi Audytu o§wiadczenie o niezaleznosci, o ktorym mowa w  §
4 ust. 2.

. Rozpoczgcie prac dotyczacych ustawowego badania lub przegladu poprzedzone jest
spotkaniem Komitetu Audytu oraz Zarzadu Banku z bieglym rewidentem, ktorego celem
jest omdwienie planu i metodologii badania, w tym w szczegdlnosci:

1) zakresu prac zwigzanych z badaniem;
2) sktadu zespotu audytowego dedykowanego do badania Banku;

3) harmonogramu prac audytowych, w tym zwigzanych z badaniem wst¢pnym oraz
badaniem koncowym,;

4) metodologii badania, w tym rodzaju procedur wykonywanych w trakcie badania;
5) istotnych kwestii i kluczowych ryzyk z perspektywy badania.

. Dodatkowo, ustaleniu podlegaja zasady 1 terminy komunikacji bieglego rewidenta
z Zarzadem Banku, Komitetem Audytu oraz Rada Nadzorcza, w tym spotkania robocze
oraz podsumowujace.

. Czestotliwos¢ komunikacji, o ktorej mowa w ust. 3 ustalana jest na biezagco i moze by¢
inicjowana przez kazda ze stron, z tym ze komunikacja w formie spotkan z Zarzadem i
Komitetem Audytu odbywa si¢ nie rzadziej niz 2 razy w trakcie badania sprawozdania
finansowego za dany rok obrotowy (przed rozpoczg¢ciem badania, w trakcie badania oraz
spotkanie podsumowujace na zakonczenie badania).

. Z kazdego spotkania podsumowujacego sporzadzany jest protokot.

§7.

. W celu zwigkszenia efektywnos$ci pracy zwigzane] z ustawowym badaniem lub
przegladem sprawozdania finansowego, Bank ustala z bieglym rewidentem termin
przekazania listy dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia prac zwigzanych
z badaniem.

. Termin przekazania przez bieglego rewidenta do Banku listy dokumentow, o ktérej] mowa
w ust. 1, winien by¢ ustalony na minimum 5 tygodni przed terminem rozpoczg¢cia prac
zwigzanych z badaniem lub przegladem.

. Proces udostgpniania danych i informacji sporzadzonych w oparciu o list¢ dokumentow
niezbednych do badania lub przegladu oraz dokumentacji przekazywanej na biezace
zapotrzebowanie zespolu audytowego koordynowany jest przez Gléwnego Ksiggowego.

. Odpowiedzialno$¢ komorek organizacyjnych Banku za sporzadzenie dokumentacji
wymagane] przez audytora przypisywana jest przez Glownego Ksiggowego Banku na
podstawie otrzymanej od audytora listy, o ktorej mowa w ust. 1.



10.

Sporzadzane przez komorki organizacyjne informacje, wyjasnienia oraz dokumentacja
wymagana do przeprowadzenia procesu badania przekazywana jest zespotowi
audytowemu za posrednictwem Glownego Ksiggowego Banku.

Za rzetelnos¢ 1 terminowoS$¢ sporzadzenia dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 4
odpowiadaja osoby kierujace jednostkami/komérkami merytorycznie odpowiedzialnymi za
jej przygotowanie.

Za biezaca wspoélprace z bieglym rewidentem oraz zespotem audytowym, w tym za
organizacj¢ procesu udostepniania danych, organizacje i ustalanie harmonograméw
spotkan roboczych z Zarzadem Banku i Komitetem Audytu oraz przedstawicielami
poszczegblnych jednostek/komoérek merytorycznych, odpowiedzialnych za poszczegolne
obszary dziatalno$ci Banku, odpowiedzialny jest Glowny Ksiegowy Banku.

W przypadku potrzeby zlozenia wyjasnien zwigzanych z zakresem przekazanej
dokumentacji, oméwienia procesow lub przebiegu i cech poszczegoélnych transakcji
zawieranych przez Bank, osoby kierujace jednostkami/komoérkami organizacyjnymi
merytorycznie odpowiedzialnymi za ten obszar zagadnien lub wskazani przez nich
pracownicy, biorg udzial w roboczych spotkaniach z bieglym rewidentem i zespolem

audytowym.

W przypadku, gdy w trakcie spotkan, o ktorych mowa w ust. 8, zajdzie potrzeba
przekazania zespotowi audytowemu dodatkowych dokumentéw i informacji, przekazanie
ich nastgpuje przez poszczegdlne jednostki/komorki merytoryczne w ustalonym na
spotkaniu terminie, w trybie opisanym w ust. 5.

Wspotpraca Banku z bieglym rewidentem realizowana jest w sposdb zapewniajacy
warunki niezbedne do zachowania zawodowego sceptycyzmu i niezalezno$ci, a takze
pozwalajacy zachowa¢ obiektywizm w ocenie dokumentéw i1 zdarzen stanowigcych
przedmiot badania na kazdym jego etapie.

§ 8.

Niezaleznie od dokumentacji wskazanej na liscie dokumentow niezbgdnych do badania lub
przegladu, o ktorej mowa w § 10 ust. 1, Bank jest zobowigzany przekaza¢ biegtemu
rewidentowi przeprowadzajgcemu badanie lub przeglad sprawozdania finansowego:

1) catos¢ korespondencji prowadzonej przez Bank z Komisja Nadzoru Finansowego, w
tym wyniki badania i Oceny Nadzorczej (BION) oraz zalecenia nadzorcze wraz ze
sprawozdaniami Banku dotyczacymi ustalenia harmonogramu i stopnia ich realizacji;

2) wszystkie posiadane protokoty z inspekcji oraz z postgpowan wyjasniajacych
przeprowadzanych przez Komisj¢ Nadzoru Finansowego oraz zalecenia nadzorcze
wraz ze sprawozdaniami Banku dotyczacymi ustalenia harmonogramu i stopnia ich
realizacji;



3) wszystkie posiadane raporty z audytow przeprowadzanych przez Spoétdzielnig
Systemu Ochrony Zrzeszenia BPS oraz zalecenia poaudytowe wraz ze
sprawozdaniami Banku dotyczacymi stopnia ich realizacji;

4) wszystkie posiadane protokoty z inspekcji i kontroli przeprowadzanych przez BFG;

5) dokumentacje dotyczacg funkcjonowania w Banku matrycy funkcji kontroli, w tym
wyniki okresowego testowania mechanizmow kontrolnych;

6) raporty z przeprowadzonych wewng¢trznie kontroli problemowych i doraznych;

7) wszelkie posiadane informacje dotyczace popelnienia przestgpstwa, naruszenia
przepisow regulujacych dziatalno§¢ Banku, naruszenia zasad dobrej praktyki
bankowej lub innych zagrozen interesoOw klientow Banku.

2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 winna by¢ przekazana za okres objety badaniem lub
przegladem do dnia sporzadzenia przez bieglego rewidenta sprawozdania z badania lub
zakonczenia przegladu.

3. Na zadanie bieglego rewidenta przeprowadzajacego badanie ustawowe lub przeglad
sprawozdania finansowego, Bank jest zobowigzany do udostgpnienia:

1) wszystkich wskazanych przez bieglego protokotow z inspekcji lub audytow
przeprowadzanych w okresach poprzedzajacych okres objety badaniem lub
przegladem;

2) wszystkich protokotow oraz zalecen z inspekcji podmiotow, innych niz wymienione w
ust. 1.

4. Za przekazanie biegtemu rewidentowi dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 113
odpowiedzialny jest Gtowny Ksiegowy, we wspolpracy ze Stanowiskiem Zgodnosci.

Rozdzial 3. Dokumentacja z badania lub przegladu sprawozdania finansowego.

§9.

1. Po zatwierdzeniu przez Zebranie Przedstawicieli ustawowego sprawozdania finansowego
za zakonczony rok obrotowy, Bank przekazuje Komisji Nadzoru Finansowego:

1) zatwierdzone sprawozdanie finansowe;
2) sprawozdanie z badania bieglego rewidenta;

3) odpis uchwaly Zebrania Przedstawicieli o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego i
podziale zysku lub pokryciu straty.

2. Dodatkowo Bank przekazuje Komisji Nadzoru Finansowego dokumenty dotyczace ustalen
bieglego rewidenta z badania ustawowego, w tym w szczegolnosci:



1) protokoty ze spotkan podsumowujacych, z udziatem Zarzadu, Komitetu Audytu lub
Rady Nadzorczej Banku;

2) list i rekomendacje skierowany przez bieglego rewidenta do Zarzadu, po badaniu
sprawozdania finansowego Banku;

3) odpowiedz Zarzadu na skierowany przez bieglego rewidenta list po badaniu
ustawowym wraz z harmonogramem realizacji rekomendacji biegltego rewidenta;

4) sprawozdanie dodatkowe dla Komitetu Audytu, ktoérego obowigzek sporzadzenia
wynika z art. 11 Rozporzadzenia 537/2014;

5) okresowe informacje z realizacji przez Bank harmonogramu rekomendacji
przekazanych przez biegltego rewidenta.

3. Za przekazanie Komisji Nadzoru Finansowego dokumentow, o ktorych mowa w ust. 11 2
odpowiedzialny jest Gtowny Ksiegowy Banku.

Rozdzial 4. Wypowiedzenie umowy zawartej ze zwiazkiem rewizyjnym.

§ 10.

1. Umowe¢ o badanie ustawowe mozna rozwigza¢ w sytuacji zaistnienia uzasadnionej
podstawy (art. 66 ust. 7 ustawy o rachunkowosci).
2. Za uzasadniong podstawe mozna uznaé, w szczegolnosci:

1) wystgpienie zdarzen uniemozliwiajacych spelnienie wymagan okreslonych przepisami
prawa dotyczacymi przeprowadzenia badania, w tym w zakresie stosowania zasad
etyki zawodowej oraz w przypadku utraty niezaleznos$ci przez biegtego rewidenta;

2) niedotrzymanie warunkéw zawartej umowy, w tym w szczegolnosci w przypadku
zagrozenia niedotrzymania termindw badania z przyczyn np. znaczacej rotacji osob
wchodzacych w sklad zespolu wykonujacego badanie;

3) zmiany wiascicielskie i zmiany organizacyjne Banku uzasadniajace zmiang¢ lub brak
obowigzku badania.

3. Nie stanowi uzasadnionej podstawy do rozwigzania umowy o ustawowe badanie
sprawozdania finansowego Banku, w szczeg6lnosci:

1) mozliwos¢ wyrazenia przez bieglego rewidenta opinii z zastrzezeniem, opinii
negatywnej lub odmowy wyrazenia opinii o badanym sprawozdaniu finansowym;

2) roznice pogladow w zakresie stosowania zasad rachunkowosci lub standardow
badania.

§11.

1. W przypadku zamiaru wypowiedzenia umowy o0 ustawowe badanie sprawozdania
finansowego, skrdcenia okresu obowigzywania umowy lub zmiany bieglego rewidenta z
przyczyny innej niz wskutek rozwigzania umowy o badanie ustawowe, Bank, w terminie
minimum 7 dni roboczych przed finalizacja wypowiedzenia umowy powiadamia Komisje
Nadzoru Finansowego o tym zamiarze.



. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 winna zawiera¢ stanowisko uzasadniajgce zamiar
dokonania zmian umowy z bieglym rewidentem w tym, w szczegdlno$ci wskazanie czy
kluczowy biegly rewident wydat opini¢ z zastrzezeniem, odmoéwit wydania opinii lub
zawarl w opinii zwrdcenie uwagi na jakiekolwiek kwestie dotyczace ryzyk dziatalno$ci
lub zagrozen kontynuacji dziatalnosci.

. W przypadku rozwigzania umowy o ustawowe badanie sprawozdania finansowego lub
zmianie bieglego rewidenta w trakcie ustawowego badania, Bank, w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni kalendarzowych, informuje o tym fakcie Polska Agencje Nadzoru Audytowego
oraz Komisj¢ Nadzoru Finansowego.

. Informacja, o ktérej mowa w ust. 3 zawiera wyjasnienie przyczyn rozwigzania umowy o
statutowe badanie sprawozdania i jest sporzadzana na formularzu zamieszczonym przez
Polskag Agencj¢ Nadzoru Audytowego na stronie internetowej pod adresem
https://pana.gov.pl/formularze/rozwiazanie-umowy-0-badanie-sprawozdania-finansowego/.

. Za przygotowanie i przekazanie Komisji Nadzoru Finansowego informacji, o ktorych
mowa w ust. 1 i 3 oraz za przekazanie Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego informaciji,
o ktorych mowa w ust. 4 odpowiedzialny jest Glowny Ksiggowy.

Rozdzial 5. Postanowienia koncowe.
§12.

Niniejsza Procedura wchodzi w zycie z dniem przyjecia przez Rad¢ Nadzorcza.
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